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中國香港學界體育聯會 
學生運動員註冊系統 (STAR) 

用戶指南 (1.4.1版本) 
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1 運動員註冊證申請 

 1.1 老師帳戶 

  1.1.1 登入 

   1.1.1.1 前往 https://star.hkssf.org.hk 或 https://218.188.88.174/。 

   1.1.1.2 輸入帳戶及密碼 (老師帳戶結尾為 “ t ” )。 

    

 

   1.1.1.3 首次登入時請輸入電郵地址以作日後接收系統電郵之用。 

 該登記電郵將用作日後接收註冊系統發出的資訊及重設密碼之用。  如

需更改該電郵地址，可於登入後於「我的帳戶」內更改。 
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2  1.1.2 忘記密碼 

   1.1.2.1 

1.1.2.2 

1.1.2.3 

1.1.2.4 

在首頁未登入前，按「忘記密碼」。 

輸入已登記之電郵地址，並按「呈送」。 

開啟重設密碼電郵，按連結開啟重設密碼介面。 

設定新密碼，並按「呈送」登入系統。 

    

 

 

    

  1.1.3 新增批次 

   1.1.3.1 登入系統，系統顯示主畫面。 
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   1.1.3.2 在主選單按「所有註冊 / 新註冊」。 

   

 
 

 

 

   1.1.3.3 按「新增批次」。 

   

 

 
 

 

   1.1.3.4 為批次命名 (批次名稱不可重複)，如該批次為「快證」申請，請於藍圈位

置中打勾。 

    

 
 

 

    

  1.1.4 新增學生到批次 (方法一：逐個新增) 

   1.1.4.1 在批次中按「逐個新增」。 
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   1.1.4.2 選取學生身份證明文件種類，輸入身份證明文件號碼。 

 「香港出生證明書」只適用於小學。 

 如選擇「旅遊證件」，必須輸入有效日期，該日期必須為註冊當日或以

後。 

   

 

 
 

   1.1.4.3 上載身份證明文件圖片 (可使用圖片檔 / PDF 檔)。 

類別 最小像素尺寸 檔案大小 

身份證 715 x 454 像素 150kb 至 2mb 

香港出生證明書 (只適用於小學) 

或其他 
800 x 462 像素 150kb 至 2mb 

 

   

 

 

 
 

   1.1.4.4 輸入學生個人資料及上載學生相片 (相片檔案格式為 JPG 或 PNG；最小像

素尺寸為 412 x 459 像素；檔案大小由 150kb 至 2mb。) 

 「中文姓名」一欄必須填寫，如不適用請輸入「-」（破折號）。 
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 由於部份中文特別字未能輸入系統內，請以「 _ 」(底線) 代替   該

文字。 

 若學生姓名於證明文件中顯示為簡體字，必須輸入簡體字。 

   

 

 
 

 

   1.1.4.5 完成後按「保存」。 

    

  1.1.5 新增學生到批次 (方法二：從去年運動員中選取) 

   1.1.5.1 在批次中按「從去年運動員中選取」 

    

 

 

 

 

   1.1.5.2 選取註冊組別及 / 或級別，再選取學生，並按「保存」。 
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   1.1.5.3 如有關相片已連續使用兩年，系統將要求上載新相片。 

    

  1.1.6 新增學生到批次 (方法三：從 eClass 中選取) 

   1.1.6.1 在使用本功能前，請先設定註冊系統與 eClass 連接。【本設定只需進行  

一次，其後請直接進行 1.1.6.4 之步驟】 

   1.1.6.2 到學校的 eClass Admin Console，登入後找到「中國香港學界體育聯會  

學生運動員註冊系統連接設定」，選擇開放使用為「是」，並複製認證碼。 

   

 

 
 

 

   1.1.6.3 返回註冊系統，在主選單中按「連接 eClass」。 
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輸入「校園綜合平台網址」 及「認證碼」，按「連接」 然後「保存」。 

   

 

 
 

   

 

 如綜合平台行政管理中心沒有出現「中國香港學界體育聯會學生運動員

註冊系統連接設定」，請將 eClass 更新至最新版本 (綜合平台行政 管

理中心 > 更新 eClass)。 

 如正在使用 eClass Cloud 服務，請聯絡 eClass 技術支援熱線   

3913 3122 或電郵至 support@broadlearning.com。 

 

   1.1.6.4 在批次中按「從 eClass 中選取」。 

    

 

 

   1.1.6.5 選取班別及點選學生。 

   

 

 

   1.1.6.6 如系統發現有缺少資料，系統將以紅色提示，請按「修改」補回。 



 

HKSSF_User_Manual_CHI_1.4.1 / Page 10 of 51 
 

    

 

 

    

  1.1.7 新增學生到批次 (方法四：檔案匯入) 

   1.1.7.1 在批次中按「檔案匯入」。 

    

 
   1.1.7.2 從頁面中下載範例。 

   

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

HKSSF_User_Manual_CHI_1.4.1 / Page 11 of 51 
 

   1.1.7.3 請準備以下文件以供匯入。 

    A) EXCEL 檔案 

請將檔案命名為「Sample」，並輸入「身份證明文件種類」、「身份證明

文件號碼」、「有效日期」、「中文姓名」、「英文姓名」、「性別」、「出生     

日期」、「級別」及「註冊級別」等資料，並保留第一及第二列 (Row)。 

 
 

B) 身份證明文件 

請以學生身份證明文件號碼為檔案名稱 (例子：A123456(7).jpg) 並存放

「Identities」資料夾內。 

 

 

C) 學生相片 

請以學生身份證明文件號碼為檔案名稱 (例子：A123456(7).jpg) 並存放

於「Photo」資料夾內。 

 

 

D) 其他文件 

請以學生身份證明文件號碼為檔案名稱 (例子：A123456(7).jpg) 並存放

於「supportDocs」資料夾內。 

 

E) 於製作 ZIP 檔案時只須揀選「Identities」資料夾、「Photos」資料夾、

「supportDocs」資料夾及 Sample.xls 一併壓縮。該壓縮檔名稱可根據學

校要求自定。 
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F) 如老師希望以「HKSSF」應用程式上傳 / 拍攝相片及證明文件，只需將 

Sample.xls 另存為 ZIP 檔上傳至「學生暫存資料」。 

 

   1.1.7.4 在頁面中按「上載檔案」 選擇相關 ZIP 檔 (1.1.7.3E) 提交至系統，再按  

「匯入」。 

    

 

    

  1.1.8 以應用程式 (APP) 補充學生資料 (不能用作提交申請至聯會) 

   1.1.8.1 於 Apple App Store 或 Google Play Store 中下載「HKSSF」應用程式。 

   1.1.8.2 進入應用程式後選擇「老師」帳戶。 
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   1.1.8.3 以網頁版之老師帳戶資料登入。 

    

 

   1.1.8.4 按選單。 
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   1.1.8.5 按「新註冊」。 

    

 

 

   1.1.8.6 點選右上角「+」。 
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   1.1.8.7 與網頁版操作一樣，輸入學生個人資料。 

    

 

 

   1.1.8.8 輸入個人資料及選擇「批次」。 
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   1.1.8.9 上傳證明文件及相片 (證明文件要求詳見 1.1.4.3；相片要求     詳見

1.1.4.4)。 

    

 

 

   1.1.8.10 完成後請按 
 

。 

   1.1.8.11 系統將顯示初步註冊成功，請登入網頁版並提交申請至校長批核。 
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   1.1.8.12 如學生個人資料已先行於網頁中上載至「學生暫存資料」 (步驟 1.1.7.3F)，

當老師按新註冊後，資料將直接顯示在應用程式中。 

    

 

 

 

   1.1.8.13 老師可直接點選學生姓名以查看及補回相關證明文件 / 相片 (證明 文件

要求詳見 1.1.4.3；相片要求詳見 1.1.4.4)。 

    

 

 

   1.1.8.14 然後完成 1.1.8.10 及 1.1.8.11。 
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  1.1.9 提交至校長批核 

   1.1.9.1 如完成整個批次，請按「呈送校長批核」。 

   

 

 
 

    「待校長批核」：顯示等待校長批核之批次。 

「待聯會批核」：顯示校長已批，並等待聯會批核之批次。 

「註冊證待領」：顯示聯會已批，並等待學校領取註冊證之批次。 

 

  1.1.10 申請補領註冊證 / 更改組別 

   1.1.10.1 在主選單按「已註冊學生運動員」，按檢視註冊證。 
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   1.1.10.2 選擇所需申請。 

    

 
 

 

 

   1.1.10.3 申請更改組別：選擇欲更改之組別及上載校長信 (PDF 檔)。 

申請補領註冊證：需上載校長信 (PDF 檔)。 

    

 

 

 

   1.1.10.4 按「呈送」 提交至聯會。 
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 1.2 校長帳戶 

  1.2.1 登入 

   1.2.1.1 前往 https://star.hkssf.org.hk 或 https://218.188.88.174/。 

   1.2.1.2 輸入帳戶及密碼 (校長帳戶結尾為 “ p ” )。 

    

 

 

   1.2.1.3 首次登入時請輸入電郵地址以作日後接收系統電郵之用。 

 該登記電郵將用作日後接收註冊系統發出的資訊及重設密碼之用。   

如需更改該電郵地址，可於登入後於「我的帳戶」內更改。 

    

 
    



 

HKSSF_User_Manual_CHI_1.4.1 / Page 21 of 51 
 

  1.2.2 忘記密碼 

   1.2.2.1 

1.2.2.2 

1.2.2.3 

1.2.2.4 

在首頁未登入前，按「忘記密碼」。 

輸入已登記之電郵地址，並按「呈送」。 

開啟重設密碼電郵，按連結開啟重設密碼介面。 

設定新密碼，並按「呈送」登入系統。 

    

 

 

  1.2.3 批核申請 

   1.2.3.1 登入系統，系統顯示主畫面。 
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   1.2.3.2 在「學生運動員註冊」按「待校長批核」。 

    

 

   1.2.3.3 點選「進行批核」。 

    

 

   1.2.3.4 選取「批准」 / 「拒批」申請。 

    

 

   1.2.3.5 校長亦可點選放大鏡作仔細查看。 
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   1.2.3.6 選擇「批准」並提交至聯會 或 選擇「拒批」退回給老師。 

如校長拒批該批次的部份申請者，並呈送至聯會，拒批的申請者可於 「拒

批之學生」中顯示。 

    

 

 

    

  1.2.4 查看拒批之學生 

   1.2.4.1 在「學生運動員註冊」按「校長拒批」。 

    

 

 

   1.2.4.2 系統將顯示曾被拒批之學生名單。 
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   1.2.4.3 可查看個別資料。 

    

 

    

  1.2.5 查看已註冊運動員 

   1.2.5.1 按「已註冊學生運動員」。 

    

 

 

   1.2.5.2 檢視已註冊的學生運動員及其狀態。 
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2 非本校教職員領隊申請 

 2.1 老師帳戶 

  2.1.1 前往 https://star.hkssf.org.hk 或 https://218.188.88.174/ 登入學生運動員註冊系統。 

  2.1.2 在主選單按 「非教職員領隊申請」。 

   

 

 

  2.1.3 按「新申請」。 

   

 

 

 

  2.1.4 輸入非教職員領隊個人資料及上載相片。 

 申請者姓名必須與身分證明文件相同。 
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  2.1.5 上載相片時可旋轉相片及調整相片大小，調整後按「下一步」。 

   

 

 

  2.1.6 完成後按「保存」。 

  2.1.7 老師可修改或刪除申請。 

   

 

  2.1.8 按「修改」可更改資料。 

   

 

 

  2.1.9 完成後按「保存」。 
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  2.1.10 確定資料無誤後按「呈送校長批核」。 

   

 

 

  2.1.11 呈送校長批核後可按「檢視」。 

   

 

 

 

  2.1.12 申請獲校長批核後再檢視非教職員領隊申請時，狀態會顯示為「申請已批核」。 
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  2.1.13 若申請被聯會拒批，按「檢視」查看拒批原因。 

   

 

 

 

  2.1.14 按「重新申請」。 

   

 

 

  2.1.15 修改資料後，按「呈送校長批核」重新申請。 
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 2.2 校長帳戶 

  2.2.1 前往 https://star.hkssf.org.hk 或 https://218.188.88.174/ 登入學生運動員註冊系統。 

  2.2.2 在「非教職員領隊申請」按「待校長批核」。 

   

 

 

  2.2.3 按「檢視」查看申請內容。 

   

 

 

  2.2.4 若內容有不當而需作修改，可按「退回給老師」。 

   

 

 

  2.2.5 確認資料無誤，按「呈送聯會批核」。 
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  2.2.6 按「本人已閱讀並同意以上申請規則」，再按「呈送」。 

   

 
    

 2.3 查閱申請結果 

  獲批核之非教職員領隊將顯示於 https://star.hkssf.org.hk/team-manager-non-staff 網頁內，  

以供查核。 
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 2.4 從上年度領隊中選取 

  2.4.1 以老師帳戶登入系統 (https://star.hkssf.org.hk 或 https://218.188.88.174/)。 

   

 

    

  2.4.2 在主選單按「非教職員領隊申請」。 

   

 

    

  2.4.3 點選「從上年度領隊中選取」。 
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  2.4.4 選擇需要提交的領隊姓名，系統將自動略過已提交的紀錄，按「關閉」後可以   檢

視被選擇的名單出現在列表上。 

   

 

 

    

  2.4.5 系統顯示於 2.4.4 所選擇的領隊，而有關領隊須確認照片為近照後方能遞交申請，因

此請按「修改」確認照片。 
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  2.4.6 再次確認所有資料及照片為近照，如照片為近照，請選擇「是」然後按「保存」。 

   

 

 

    

  2.4.7 如照片不是近照，請選擇「否」並按「上載檔案」更新照片。 
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  2.4.8 再點選「上載檔案」及選擇最新近照後按「下一步」。 

   

 

 

 

   

  2.4.9 於確認照片為近照選擇「是」然後按「保存」。 

   

 

   

 

 



 

HKSSF_User_Manual_CHI_1.4.1 / Page 35 of 51 
 

  2.4.10 完成後，系統將會自動返回名單列表，然後按「呈送校長批核」提交給校長批核申請。 

   

 

    

  2.4.11 然後可依據 2.2 完成後續申請程序。 
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3 電子驗證（只適用於中學） 

 3.1 老師帳戶 – 管理電子註冊證 

  3.1.1 網頁版 

   3.1.1.1 前往 https://star.hkssf.org.hk 或 http://59.188.241.201/ 登入學生運動員註

冊系統。 

   3.1.1.2 在主選單按 「管理電子註冊證」。 

    

 

 

   3.1.1.3 按「新增項目」 

    

 

 

   3.1.1.4 選取比賽項目、生效日期及時間。 
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   3.1.1.5 選取學生運動員組別 

    

 

 

   3.1.1.6 選取學生運動員。 

    

 

 

   3.1.1.7 完成後按「確定」。 

   3.1.1.8 老師可修改 / 刪除電子註冊證。 
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   3.1.1.9 按「修改」可更改生效日期、生效時間或新增 / 移除學生運動員。 

    

 

 

   3.1.1.10 完成後按「更新」。 

    

  3.1.2 App 版 

   3.1.2.1 於選單按「管理電子註冊證」後，點選右上角 「+」，以新增電子註冊證。 
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   3.1.2.2 與網頁版操作一樣，選取比賽項目、生效起始日期和生效結束日期。 

    

 

 

 

   3.1.2.3 與網頁版操作一樣，選取學生運動員組別及學生運動員。 

    

 

 

   3.1.2.4 完成後請按 
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   3.1.2.5 若需修改比賽資料，請按 
 

    然後進入以下頁面，可編輯比賽資料。 

    

           

 

   3.1.2.6 完成後請按 
 

   3.1.2.7 老師可以根據需要更改註冊證之排序，先按 
 

   3.1.2.8 然後將需要調動之註冊證上下拖拉變更有關排序 
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   3.1.2.9 完成後請按 
 

    

 3.2 老師帳戶 – 出示電子註冊證 (只限 App) 

  3.2.1 出示電子註冊證 

   3.2.1.1 按選 

    

 

 

   3.2.1.2 按「出示電子註冊證」 

    

 

 

   3.2.1.3 選取比賽項目 
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   3.2.1.4 可按「出示電子註冊證」直接出示電子註冊證 或 按「轉換為二維碼」       

(詳見 3.2.2)。 

    

            

 

點擊學生姓名可檢視註冊證，向左/右滑動可檢視不同註冊證。 
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  3.2.2 轉換為二維碼 

   按「轉換為二維碼」後，可將該二維碼交其他獲校方授權之人士使用有關電子證，

使用方法詳見 (3.3)。 

   

              

  3.2.3 手動輸入連接碼 

   3.2.3.1 按「取得連接碼」，展示連接碼。 
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   3.2.3.2 另一裝置輸入連接碼後，按「下一步」獲取驗證碼。 

    

 

 

   3.2.3.3 完成驗證過程後按「關閉」。 

   

 3.3 電子驗證帳戶 (只限 App) 

  3.3.1 登入 

   3.3.1.1 進入 App 後選擇帳戶 「電子驗證」(電子驗證帳戶結尾為 “v” )。 
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   3.3.1.2 登入後按「同意並開始」 

    

 

  3.3.2 掃描二維碼 (QR Code) 

   3.3.2.1 按「掃描」 
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   3.3.2.2 掃描二維碼後進入以下畫面，並可檢視比賽資料。 

    

 

   3.3.2.3 點擊學生姓名可檢視註冊證，向左/右滑動可檢視不同註冊證。 

    

 

 

   3.3.2.4 完成後按「返回」。 
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  3.3.3 匯入二維碼 (QR Code) 

   3.3.3.1 按「匯入」匯入相簿中的二維碼圖片，以獲取電子註冊證。 

    

 

 

   3.3.3.2 完成匯入後進入以下畫面，並可檢視比賽資料。 
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   3.3.3.3 點擊學生姓名可檢視註冊證，向左/右滑動可檢視不同註冊證。 

    

 

 

   3.3.2.4 完成後按「返回」。 

    

  3.3.4 手動輸入連接碼 

   3.3.4.1 登入後按「或按此手動輸入連接碼」，然後輸入連接碼，再按「提交」。 
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   3.3.4.2 提交第一個連接碼後，再輸入雙步驟驗證碼。 

    

 

 

 

   3.3.4.3 完成驗證過程後進入以下畫面，並可檢視比賽資料。 
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   3.3.4.4 點擊學生姓名可檢視註冊證，向左/右滑動可檢視不同註冊證。 

    

 

 

   3.3.4.5 完成後按「返回」。 

     

  3.3.5 重設帳戶密碼 (只限網頁版) 

   3.3.5.1 前往  https://star.hkssf.org.hk 或  http://59.188.241.201/ 並以老師帳戶 

(帳戶名稱結尾為 “ t ”) 登入學生運動員註冊系統。 

 

   3.3.5.2 在主選單按「電子驗證帳戶」。 

    

 

 

   3.3.5.3 老師可重設電子驗證帳戶 (帳戶名稱結尾為 “ v ”) 之密碼。 
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   3.3.5.4 按「重設密碼」可重設帳戶密碼。 

    

 

 

   3.3.5.5 完成後按「確定」。 

 

 


